
 

 

Checkliste für den Trauerfall 
 
1. Unmittelbar nach Todeseintritt 
� Arzt verständigen, um den Tod offiziell festzustellen 
� Benachrichtigung der engsten Angehörigen 
� Mit engsten Angehörigen die weiteren Schritte besprechen 
� Wichtige Unterlagen und Dokumente suchen 

(Personalausweis, Geburtsurkunde, Heiratsurkunde, usw.) 
� Verträge und Verfügungen suchen und entsprechend handeln 

(Testament, Organspende Verfügung, Bestattungsverfügung, usw.) 
 

2. Innerhalb der ersten 36 Stunden nach dem Todesfall 
� Wohnung versorgen (Haustiere und Pflanzen) 
� Bestatter auswählen 
� Leistungsumfang mit Bestatter festlegen 
� Bestimmung des Sargs, der Urne, der Totenbekleidung, Umfang der 

Trauerfeier usw. 
� Abholung des Verstorbenen und Überführung in die Leichenhalle 
� Sterbefall beim Standesamt melden und Sterbeurkunde ausstellen lassen 

 
3. Weitere Benachrichtigungen 
� Arbeitgeber, Krankenkasse, Versicherung, Bank 
� Pfarramt, falls kirchlicher Beistand erwünscht ist 
� Bekannte und Verwandte 

 
4. Bis zur Trauerfeier und Beerdigung/Bestattung 
� Bestattungsform bestimmen 

(Bestattungsarten: Erd- & Feuerbestattung) 
� Friedhof/Grab auswählen 
� Termin für Bestattung mit der Friedhofsverwaltung festlegen 
� Genehmigung des Krematoriums einholen (nur bei Feuerbestattung) 
� Terminabsprache und Trauergespräche mit Pfarrer oder Trauerredner 
� Aufsetzen einer Todesanzeige und Versendern der Trauerkarten 
� Grabschmuck für Trauerhalle und Grab bei Gärtnerei bestellen 
� Gaststätte für Leichenschaums bzw. Totenmahl reservieren 

 
5. Nach der Trauerfeier/Beisetzung 
� Danksagungskarten verschicken 
� Mitgliedschaften, Mieten, Abos, Strom, Telefon etc. kündigen 
� Abmelden bei Versicherungen, Krankenkasse, Firma, Behörden, Ämter usw. 
� Räumung der Wohnung 
� Grabpflege organisieren 
� Steinmetz für Grabeinfassung und Grabstein beauftragen 
� Testament eröffnen lassen 


